Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 13/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu
z dn. 04.08.2025r.

Zasady przyznawania
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zawierciu
jednorazowo srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej



ROZDZIAL |
Postanowienia ogéine

§1
Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz.U.2025.620)

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podijecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U.2022.243 t.j. z pdzn. zm.)

3. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz.U.2025.468 t.].)

4. Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U.2024.236 t.j. z pdzn.zm.)

5. Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie

stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de

minimis (Dz.Urz.UE.L.2023/2831 z 15 grudnia 2023 roku)

Ustawa z dnia 17 listopada 1964r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U.2024.

1568 t.j. z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz.U.2024.1061 t.j. z p6Zzn.zm.)

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz.U.2025.383 t.j. z pozn. zm.)

Ustawa z dnia 28 kwietnia 1936r. - Prawo wekslowe (Dz.U.2022.282 t.j.)

0 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.2024.1530 t.j. z pézn.

zm.)

11. Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2025.775 t.j.)

12.Ustawa z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U.2025.83 t.j. z pozn.
zm.)

13.Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis (Dz.U.2024.40
t.j. z pozn. zm.)

14. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2024.572 t.j. z p6zn. zm.)

15.Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigebiorstwem osoby
fizycznej 1 innych utatwieniach zwigzanych 2z sukcesjg przedsiebiorstw
(Dz.U.2021.170 t.j.)

16. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j.)

17.ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych osobowych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str.1)

18.Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2025.514 t.j.)

19.Ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz.U.2025.337 t.j. z pozn. zm.)

20.Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (tekst jednolity
Dz.U.2020r. poz. 224)
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§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. Absolwencie CIS - oznacza to osobe, ktora przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy
uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spotecznej i otrzymata zaswiadczenie,
o ktérym mowa w art. 13 ust. 5a ustawy o zatrudnieniu socjalnym osoba ta jest
absolwentem centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia
zaje¢ w Centrum Integracji Spotecznej,

2. Absolwencie KIS - oznacza to osobe, ktéra uczestniczyta w klubie integraciji
spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 5a, ustawy o zatrudnieniu socjalnym oraz zrealizowata
postanowienia kontraktu socjalnego,

3. Bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 1 ustawy,

4. Opiekunie osoby niepetnosprawnej - oznacza to osobe poszukujgcego pracy
niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepetnosprawnej, o ktérym mowa w art. 2 pkt. 16 ustawy,

5. Dofinansowaniu — oznacza to jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
o ktérych mowa w art. 147 ust.1 ustawy

6. Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu,

7. IPD Indywidualny Plan Dzialania — oznacza to analize sytuacji bezrobotnego

uwzgledniajgcg jego oddalenie od rynku pracy i gotowos¢ do wejscia lub powrotu na

rynek pracy,

KOW - oznacza to ,Komisje Oceny Wnioskow",

Przeciethym wynagrodzeniu - oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim

kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa

Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej

.Monitor Polski", na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r.

o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz.U.2024.1631 t.j.

z pbézn. zm.),

10. PUP - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Zawierciu,

11. Staroscie - oznacza to Staroste Powiatu Zawiercianskiego, z upowaznienia ktérego
dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu,

12.Srodkach Funduszu Pracy- oznacza $rodki z Funduszu Pracy i inne fundusze
publiczne, bedgce w dyspozycji Starosty, przeznaczone na aktywizacje zawodowa,

13.Umowie - oznacza to umowe bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna o przyznanie dofinansowania,

21.Ustawie - oznacza to Ustawe z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia,

14. Wnioskodawcy - oznacza to bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS,
poszukujgcego pracy niezatrudnionego i nie wykonujgcego innej pracy zarobkowej
opiekuna osoby niepetnosprawnej

15.Wniosku - rozumie¢ nalezy wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
poszukujgcego pracy niezatrudnionego i nie wykonujgcego innej pracy zarobkowej
opiekuna osoby niepetnosprawnej o przyznanie dofinansowania.

©

§3

Osoby uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie:

1. Starosta ze srodkéw Funduszu Pracy moze przyznaé dofinansowanie na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej, wtym polegajacej na prowadzeniu ztobka Iub klubu
dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na sSwiadczeniu ustug



rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych. Zakresem dofinansowania mozna
réowniez objgc koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej. Z dofinansowania moze skorzystac osoba bezrobotna
(w przypadku naboru wnioskoéw realizowanego w ramach  Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus zasadnos¢ otrzymania srodkow musi wynika¢ z IPD), a takze
absolwent CIS oraz absolwent KIS, jezeli nie pozostaje w okresie zgtoszonego do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej i spetniajg tgcznie ponizsze kryteria:

1) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (w przypadku
posiadania wpisu nalezy poda¢ date wyrejestrowania dziatalnosci
gospodarczej);

2) nie wykonywat w okresie ostatnich 12 miesiecy dziatalnosci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

3) nie zawiesit wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej w okresie ostatnich 12 miesiecy;

4) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej;

5) nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej za
granicg;

6) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

7) nie skorzystat z umorzenia pozyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
o ktorej mowa w art.187 ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

8) nie przerwat w okresie ostatnich 12 miesiecy z wifasnej winy realizacji formy
pomocy okreslonej w ustawie o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (nie dotyczy
absolwentow CIS oraz absolwentow KIS)

9) nie byt w okresie ostatnich dwoch lat prawomocnie skazany za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznah Iub oswiadczenh, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca
1997r. — Kodeks Karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999r. - Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

10) nie orzeczono wobec niego kary zakazu dostepu do $rodkéw publicznych,

o ktérych mowa w art.5 ust.3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych,

11) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni
socjalnej,

12)  spetnia warunki okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.2022.243
t.j. z pézn. zm.),

13)  wykorzysta przyznane srodki zgodnie z przeznaczeniem,

14) nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, z uwzglednieniem, iz do okresu powadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie¢ okresu zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej,

15) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesiecy oraz nie zawiesi jej wykonywania tgcznie na okres diuzszy
niz 6 miesiecy, z uwzglednieniem, iz do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tacznie 90 dni przerwy



w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego.

2. Starosta ze srodkow Funduszu Pracy moze przyznac¢ dofinansowanie opiekunowi

osoby niepetnosprawnej zamierzajgcemu podjgé dziatalnosé gospodarczy,
w tym polegajgcg na prowadzeniu ziobka Ilub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi polegajgcej na swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej
jednego dziecka niepetnosprawnego Ilub polegajgcej na sSwiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, jesli spetnia
tgcznie ponizsze kryteria:

1. nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

2. nie skorzystat z umorzenia pozyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, o ktorej
mowa w art.187 ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

3. nie przerwal w okresie ostatnich 12 miesiecy z wilasnej winy realizacji formy
pomocy okreslonej w ustawie o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

4. nie byt w okresie ostatnich dwoéch lat prawomocnie skazany za przestepstwo
skladania fatszywych zeznan Ilub oswiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca
1997r. — Kodeks Karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10
wrzesnia 1999r. - Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego,

5. nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni
socjalnej,

6. nie orzeczono wobec niego kary zakazu dostepu do $rodkéw publicznych,
o ktéorych mowa w art.5 ust.3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych,

7. nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, z uwzglednieniem, iz do okresu powadzenia dziatalnoSci
gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

8. zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz nie zawieszenia jej wykonywania tgcznie na okres diuzszy niz 6
miesiecy, z uwzglednieniem, iz do okresu powadzenia dziatalnosci gospodarczej
nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, oraz
okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.

9. nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej;

10.nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej.

§4

Warunki przyznawania dofinansowania:

1.

Whnioskodawcy moze by¢ przyznane dofinansowanie, o ktorym mowa w § 3
w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6 — krotnos¢ wysokosci
przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy, aktualnie
ogtoszonego Komunikatem Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.



2. Dofinansowanie, stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw Rozporzgdzenia
Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2023/2831 215.12.2023) i jest udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzgdzenia.

3. Dofinansowanie nie ma zastosowania do bezrobotnego, ktéry zarejestrowat sie
w Urzedzie w okresie zgtoszonego do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

§5

1. Dofinansowanie moze by¢ przyznane zgodnie ze szczegdtowqg specyfikacjg wydatkéw
zawartg we wniosku o dofinansowanie, na pokrycie kosztow bezposrednio
i jednoznacznie zwigzanych 2z rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej
przeznaczonych na zakup towaréw i ustug, w szczegdlnosci na zakup sSrodkow
trwalych, urzadzen, maszyn, materiatow, towarow, usfug i materiatéw reklamowych,
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem dziatalnosci gospodarczej.

2. Dofinansowanie moze by¢é przeznaczone na cele okreSlone w ust. 1, w tym
w szczegolnosci na:

1) pokrycie kosztow zwigzanych z promocjg i reklamg (w szczegdlnosci: ulotki,
banery reklamowe, szyld, ogtoszenia w prasie) podejmowane] dziatalnosci,
jezeli kwota przeznaczona na ten cel nie przekroczy 10% dofinansowania,

2) zakup maszyn, urzgdzen, oprogramowania, narzedzi niezbednych do
prowadzenia planowanej dziatalno$ci gospodarczej,

3) wydatki zwigzane z remontem wyodrebnionego lokalu (przeznaczonego
wytgcznie do celdw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej), w tym na
materiaty do remontu oraz ustuge remontowg uwzgledniajgcg szczegdtowe
okreslenie wykonanych prac remontowych, jezeli kwota przeznaczona na ten
cel nie przekroczy 20% dofinansowania,

4) zakup mebli do wyodrebnionego lokalu (przeznaczonego wytacznie do celow
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej) jezeli kwota przeznaczona na ten cel
nie przekroczy 40% dofinansowania,

5) zakup pierwszej partii towaru w kwocie nieprzekraczajgcej 60%
dofinansowania,

6) pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczacych tej
dziatalnosci w kwocie nieprzekraczajgcej 5% dofinansowania,

7) wyposazenie stanowiska pracy w miejscu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej bedacego jednoczesnie Ilokalem mieszkalnym w kwocie
nieprzekraczajgcej 30% dofinansowania.

3. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1) dokonywanie zakupow od oséb nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej na
podstawie umow cywilnoprawnych w zakresie sprzedazy, ktdrzy pozostajg
z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem osoby
niepetnosprawnej we wspolnym gospodarstwie domowym;

2) zakup akcji i obligacji, leasing maszyn, urzadzen,

3) koszty gwarancji oraz ubezpieczen majgtkowych i komunikacyjnych
zakupionych maszyn i urzadzen,

4) koszty ubezpieczenia lokalu lub budynku, w ktorym prowadzona bedzie
dziatalno$¢ gospodarcza,




5) wyposazenie i remont lokalu mieszkalnego, w ktorym Wnioskodawca
zamierza zarejestrowac dziatalnos¢ gospodarczg, za wyjgtkiem wyposazenia
stanowiska pracy,

6) zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wiasnego Wnioskodawcy
(za wyjatkiem ubran roboczych i ochronnych),

7) zakup urzadzen fiskalnych,

8) optaty eksploatacyjne za media,

9) finansowanie wszelkich optat zwigzanych z przygotowaniem do zatozenia
dziatalnosci gospodarczej, jej rejestracjg oraz biezgcym funkcjonowaniem
dziatalnosci gospodarczej (np. spfate zadtuzen, wniesienie kaucji, wykup
koncesji, zezwolen, optat za abonamenty i licencji — za wyjgtkiem
abonamentow/licencji dotyczacych oprogramowania komputerowego)

10) pokrycie kosztéw transportu i przesytek zakupionych towaréw i rzeczy,

11) optat administracyjnych, skarbowych, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne, podatkéw,

12) zakup nieruchomosci i ziemi,

13) wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty budowy i remontu kapitalnego oraz
projekty architektoniczne,

14) koszty zwigzane z finansowaniem kursow i szkolen,

15) zakup inwentarza zywego,

16) zakup uzywanego sprzetu komputerowego, telefonicznego oraz RTV,

17) pokrycie kosztow rzeczoznawcy majgtkowego,

18) zakup, ktory bylyby wspétfinansowany jednoczesnie ze srodkéw Funduszu
Pracy oraz srodkow wiasnych a wkitad wiasny powodowatby, iz zakup bytby
wspoétwiasnoscig innych oséb badz instytucji z wyjgtkiem ustawowej
wspolnosci majgtkowe;.

3a. Przy rozpatrywaniu wnioskow Komisja Oceny Wnioskow bedzie brata pod uwage, czy
prognozowany rachunek wynikow zaktada, ze na przetomie pierwszych 12 miesiecy
planowany zysk brutto wyniesie co najmniej minimalne wynagrodzenie brutto
miesiecznie.

4. W przypadku stwierdzenia, ze okreslone wydatki ujete w specyfikacji sg nieuzasadnione,
biorgc pod uwage planowang dziatalnos¢ Komisja Oceny Whnioskow moze podjgé
decyzje o nieuwzglednieniu danego wydatku.

5. W przypadku stwierdzenia, ze wartos¢ okreslonego wydatku ujetego w specyfikacji jest
zawyzona, biorgc pod uwage planowang dziatalnos¢ Komisja Oceny Wnioskoéw moze
podjaé decyzje o obnizeniu wysokosci dofinansowania w zakresie dotyczgcym
wydatku.

ROZDZIAL I
Formy zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania

§6

1. Formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze byc¢ (przy zabezpieczeniu w formie
weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji konieczne jest
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia innego niz weksel in blanco lub akt notarialny
o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika):

1) poreczenie i weksel z poreczeniem wekslowym (aval) udzielony przez jedng osobe
fizyczng, ktdra osigga wynagrodzenie lub dochdd na poziomie sredniej miesiecznej,
co najmniej 5 700,00zt brutto za okres ostatnich 3 miesiecy, osobe prowadzacag



dziatalnos¢ gospodarczg nie rozliczajgcg sie w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych lub w formie karty podatkowej lub osobe prawng, ktéra osigga
minimalny dochdd na poziomie sredniej miesiecznej, co najmniej 5 700,00zt brutto
za okres 12 miesiecy poprzedniego roku obrotowego Ilub posiada majgtek
w wysokosci 200% wnioskowanej kwoty dofinansowania oraz prowadzi dziatalno$¢
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej nie rozliczajgcg sie w formie ryczattu oraz
w formie karty podatkowej. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia
poreczyciel zobowigzany jest do uzupetnienia zatgcznika nr 6a lub 6b do wniosku
,O8wiadczenie poreczyciela”.

2) gwarancja bankowa - wnioskodawca zobowigzany jest do ziozenia pisemnego
o$wiadczenia 0 mozliwosci uzyskania zabezpieczenia w wysokosci 150%
wnioskowanej kwoty, podajgc nazwe banku, ktéry udzieli gwarancji w celu
zabezpieczenia kwoty dofinansowania.

3) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach — wnioskodawca zobowigzany jest do
ztozenia pisemnego oswiadczenia, iz posiada prawa lub rzeczy w wysokosci 200%
wnioskowanej kwoty dofinansowania, ktére stanowityby zabezpieczenie zwrotu
dofinansowania i innych kosztéw. Whnioskodawca skiada rowniez pisemne
oswiadczenie, ze wobec praw lub rzeczy, ktdre stanowityby przedmiot zastawu nie
sg skierowane roszczenia 0séb trzecich, jak rowniez nie jest wobec nich prowadzone
postepowanie egzekucyjne, skarbowe, podatkowe itp. W przypadku wyboru tej formy
zabezpieczenia nalezy dodatkowo wypemi¢é zalgcznik nr 7 do wniosku
,OSwiadczenie wnioskodawcy o sytuacji majgtkowe;j”.

4) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym — wnioskodawca
zobowigzany jest do zlozenia zaswiadczenia z banku/wydruku z konta
bankowego o posiadaniu przez wnioskodawce rachunku, na ktérym sg
zgromadzone $rodki finansowe w wysokosci 150% wnioskowanej kwoty, ktore
mogtyby podlegaé blokadzie w celu zabezpieczenia zwrotu dofinansowania
i innych kosztow.

5) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika - wnioskodawca
zobowigzany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia o posiadaniu majgtku w
wysokosci 200% wnioskowanej kwoty dofinansowania, ktéry stanowitby
zabezpieczenie zwrotu dofinansowania i innych kosztéw. Wnioskodawca sktada
rbwniez pisemne o$wiadczenie, Zze wobec posiadanego majatku, ktéry
stanowitby przedmiot egzekuciji nie sg skierowane roszczenia osob trzecich, jak
réwniez nie jest wobec niego prowadzone postepowanie egzekucyjne, skarbowe,
podatkowe itp. Ponadto nalezy wykaza¢ w oswiadczeniu jakie skfadniki majgtku
stanowityby rzeczywiste zabezpieczenie zwrotu dofinansowania. W przypadku
wyboru tej formy zabezpieczania nalezy wypeti¢ zatgcznik nr 8 do wniosku
,O8wiadczenie wnioskodawcy o sytuacji majgtkowej”.

6) weksel in blanco — wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia pisemnego
oswiadczenia o posiadaniu majgtku w wysokosci 200% wnioskowanej kwoty
dofinansowania, ktory stanowitby zabezpieczenie zwrotu dofinansowania i innych
kosztow. Whnioskodawca sktada réwniez pisemne os$wiadczenie, ze wobec
posiadanego majgtku, ktory stanowitby przedmiot egzekucji nie sg skierowane
roszczenia o0soOb trzecich, jak rowniez nie jest wobec niego prowadzone
postepowanie egzekucyjne, skarbowe, podatkowe itp. Ponadto nalezy wykazaé
w oswiadczeniu jakie sktadniki majatku stanowityby rzeczywiste zabezpieczenie
zwrotu dofinansowania. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczania nalezy
wypemic¢ zatgcznik nr 9 do wniosku ,Oswiadczenie wnioskodawcy o sytuaciji
majgtkowe;j”.



2. Poreczenie i weksel z poreczeniem wekslowym (aval) moze by¢ udzielone przez:

1)

3)

4)

osobe fizyczng pozostajgcg w zatrudnieniu u pracodawcy prowadzgcego
dziatalnos¢ na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, nie bedgcym w stanie
likwidacji lub upadtosci, zatrudniong na czas nieokreslony, bgdz okreslony na
minimum 2 lata liczagc od dnia zawarcia umowy w sprawie przyznania
jednorazowo srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

osobe fizyczng prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarczg na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej nie rozliczajgca sie w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych oraz karty podatkowej, podlegajgca polskim przepisom
prawa, posiadajgcg uregulowane rozliczenia z Urzedem Skarbowym i Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych, nie bedgca w stanie likwidacji lub upadtosci,

osobe fizyczng - emeryta lub renciste ze s$Swiadczeniem statym, bagdz
Swiadczeniem przyznanym na minimum 2 lata liczac od dnia zawarcia umowy w
sprawie przyznania jednorazowo sSrodkdw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej,

osobe prawng - osiggajgcg minimalny dochod na poziomie Sredniej miesiecznej,
co najmniej 5 700,00zt brutto za okres 12 miesiecy poprzedniego roku
obrotowego po odjeciu miesiecznych zobowigzan finansowych lub posiadajgca
majatek w wysokosci 200% wnioskowanej kwoty dofinansowania, prowadzacg
dziatalnos¢ na terenie Rzeczypospolitej Polskiej nie rozliczajgcg sie w formie
ryczattu oraz w formie karty podatkowej podlegajacg polskim przepisom prawa,
posiadajgcg uregulowane rozliczenia z Urzedem Skarbowym i Zaktadem
Ubezpieczenh Spotecznych, nie bedgca w stanie likwidacji lub upadtosci.

3. Poreczycielami — osobami fizycznymi, o ktérych mowa w ust. 2 mogg byc:

1)
2)

osoby w wieku do 70 lat,
osoby osiggajgce wynagrodzenie lub dochdd na poziomie Sredniej miesiecznej, co
najmniej 5 700,00 zt (brutto).

4. Poreczycielami nie mogg by¢:

1)
2)

3)

pracownicy pozostajgcy w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

osoby, wobec ktérych toczy sie sgdowe lub administracyjne postepowanie
egzekucyijne,

osoby fizyczne obcigzone kredytem lub pozyczkg, ktére po odjeciu miesiecznej
raty kredytu nie uzyskujg wynagrodzenia na poziomie Sredniej miesiecznej, co
najmniej 5 700,00 brutto,

wspoétmatzonek pozostajgcy w matzenskiej wspolnosci majgtkowe;,

pracownicy zakfadu bedgcego w likwidacji lub upadtosci,

osoby prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg rozliczajgce sie w formie karty
podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych,
niepodlegajgce polskim przepisom prawa, nieposiadajgce uregulowanych
rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, bedace
w stanie likwidacji lub upadtosci,

osoby fizyczne Ilub osoby prawne, ktére udzielity juz poreczenia na
niezakonczone umowy dotyczgce uzyskania srodkéw bedacych w dyspozyciji
Urzedu (dotacje, refundacje) oraz bedgce poreczycielami przy innych
zobowigzaniach w innych instytucjach,

osoby prawne, z ktorymi wnioskodawca jest powigzany osobowo lub kapitatowo,
osoby prawne obcigzone kredytem lub pozyczkg, ktére po odjeciu miesiecznej
raty kredytu nie uzyskujg srednio minimalnego wynagrodzenia miesiecznego {j.
5 700,00 zt brutto lub nie posiadajgce majgtku w wysokosci 200% wnioskowane;j
kwoty dofinansowania.

5. W przypadku poreczenia zwrotu dofinansowania przez osobe fizyczng poreczyciel
sktada oswiadczenie na druku PUP o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédta
i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem



Ha.

wysokosci miesiecznej spfaty zadtuzenia, podajgc jednocze$nie imie, nazwisko, adres
zamieszkania, numer PESEL oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢.

W przypadku poreczenia zwrotu dofinansowania przez osobe prawng poreczyciel sktada
o$wiadczenie na druku PUP o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem kwoty dochodu
oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysoko$ci miesiecznej
sptaty zadtuzenia i/lub oswiadczenie o posiadanym majatku, podajgc jednoczesnie petng
nazwe osoby prawnej, adres siedziby osoby prawnej, NIP, KRS, REGON; imie
i nazwisko, PESEL reprezentantow osoby prawnej oraz nazwe i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc¢ kazdego z reprezentantdéw. Ponadto poreczyciel sktada
rowniez pisemne oswiadczenie, ze wobec posiadanego majatku, nie sg skierowane
roszczenia 0sob trzecich, jak rowniez nie jest wobec niego prowadzone postepowanie
egzekucyjne, skarbowe, podatkowe itp.

Do ustanowienia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie: poreczenie i weksel
z poreczeniem wekslowym (aval) wymagana jest zgoda wspotmatzonka poreczyciela
bedacego osobg fizyczng pozostajgcego z nim we wspodlnocie majgtkowej wyrazona
podpisem ztozonych w obecnosci pracownika PUP.

Zabezpieczenie musi zapewni¢ zwrot przyznanych srodkdw wraz z odsetkami
ustawowymi.

Wszystkie koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi Wnioskodawca.
Ostateczng decyzje o sposobie, terminie ztozenia zabezpieczenia oraz mozliwoSci
tgczenia form zabezpieczenia podejmuje Dyrektor.

ROZDZIAL llI
Tryb przygotowania i ztozenia wnioskow

§7

. Wnioskodawca zamierzajgcy podjaé dziatalnos¢ gospodarczg moze ztozy¢ do Urzedu

Pracy wiadciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na
miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wniosek o dofinansowanie, w tym na
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci.

. Do Wniosku o przyznanie dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej Wnioskodawca dotagcza nastepujgce dokumenty:

1. Oswiadczenia sktadane przez Wnioskodawce

2. Analiza finansowo — marketingowa planowanego przedsiewziecia

3. Kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta
ich finansowania

4. Harmonogram wydatkéw i szczegdétowg specyfikacje wydatkow do poniesienia

w ramach dofinansowania dziatalnosci gospodarczej

Oswiadczenie Wnioskodawcy o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis

Oswiadczenie poreczyciela osoby fizycznej/osoby prawnej

Oswiadczenie dotyczace sytuacji majgtkowej Wnioskodawcy w przypadku wyboru

formy zabezpieczenia w postaci zastawu na prawach lub rzeczach badz aktu

notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika bgdz weksla in blanco

8. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de
minimis

No o



9. Oswiadczenie w zakresie niepodlegania wykluczeniu w zwigzku z sankcjami wobec
podmiotdw i o0sob, ktore wspierajg dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej na
Ukrainie

10. Tytut prawny do lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza

11. Kserokopie aktualnie obowigzujgcych dokumentow (uprawnienia) oraz ewentualnie
dokumentoéw potwierdzajgcych ukonczone szkolenia, kursy, uzyskane kwalifikacje,
kserokopie $wiadectw pracy zwigzanych z planowanym profilem prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (potwierdzone za zgodno$c¢ z oryginatem)

§8

. Whnioski o dofinansowanie podlegajg ocenie przez Komisje Oceny Wnioskéw w terminie
do 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

. W przypadku niepodpisania wniosku lub oswiadczen o ktérych mowa w §7 ust. 2 pkt 1
wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.

. Przed rozpatrzeniem wniosku o dofinansowanie, PUP moze przeprowadzi¢ wizyte
monitorujgcg ex-ante w miejscu, w ktérym Whnioskodawca zamierza prowadzi¢
dziatalnos¢ gospodarczg.

§9

. Ostateczna decyzja o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku nalezy do
Dyrektora.

. Komisje powotuje Dyrektor w drodze zarzgdzenia. Posiedzenie Komisji moze odbyc¢ sie
jezeli obecny jest Przewodniczacy Komisji i/lub Z-ca Przewodniczgcego oraz co najmniej
dwodch czionkow.

. Prace Komisji oparte sg na zasadach: jawnosci, rownego traktowania bezrobotnych,
absolwentéow CIS, absolwentéw KIS i opiekunéw osoby niepetnosprawnej wnioskujgcych
o przyznanie srodkéw, bezstronnosci i poufnosci postepowania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

. W razie potrzeby Komisja przeprowadza rozmowe kwalifikacyjng z Wnioskodawcg
ubiegajgcym sie o przyznanie jednorazowo srodkdbw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej m.in. w celu oceny stopnia przygotowania do podjecia dziatalnosSci
gospodarcze.

§10

. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Powiatowy Urzad Pracy
w Zawierciu powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego wniosku wraz z wszystkimi zatgcznikami. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku PUP podaje przyczyne odmowy.

. Przyznanie s$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na
podstawie umowy cywilno- prawnej, a nie na podstawie decyzji administracyjnej.
W zwigzku z powyzszym odmowa przyznania srodkéw nie podlega odwolaniu zgodnie
z przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego.




ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe

§11

1. PUP oraz inne upowaznione instytucje majg prawo w trakcie trwania umowy
o dofinansowanie dokona¢ oceny prawidtowosci realizacji umowy i wydatkowania
Srodkow w szczegolnosci poprzez:

a) kontrole,

b) weryfikacje spetnienia warunku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres
co najmniej 12 miesiecy badang na podstawie przedtozonych po uptywie wymaganego
umowg okresu zaswiadczen z ZUS/KRUS i US.

§12

Niniejsze zasady majg zastosowanie takze do osdéb korzystajgcych ze srodkéw na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej w ramach projektdow wspétfinansowanych przez Unie
Europejskg za wyjatkiem programow realizowanych na podstawie odrebnych wytycznych.

§13

Indywidualng decyzje o sposobie rozparzenia wniosku, na podstawie oceny
merytorycznej, podejmuje Dyrektor.



