Część B – dokumenty do wniosku w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo działalności w formie spółdzielni socjalnej
UWAGA

Wnioskodawca składa wniosek wraz z kompletem dokumentów i załącznikami. 

W celu właściwego wypełnienia wniosku, prosimy o staranne jego przeczytanie. Obejmuje on zestaw zagadnień, których znajomość jest niezbędna do przeprowadzenia kompleksowej analizy formalnej i rachunkowej przedsięwzięcia i podjęcia przez PUP właściwej decyzji.

Prosimy o dołożenie wszelkich starań, aby precyzyjnie odpowiedzieć na postawione pytania. Tylko wtedy będziemy mogli prawidłowo ocenić Państwa przedsięwzięcie i pomóc w jego realizacji.

Przedkładający niniejszy wniosek zapewnia udostępnienie przedstawicielom Powiatowego Urzędu Pracy w Zawierciu wgląd w dokumentację przedsięwzięcia w okresie przed przyznaniem środków i w okresie trwania umowy.

Sam fakt złożenia wniosku nie gwarantuje otrzymania pomocy ze środków PFRON.

Od negatywnego stanowiska PUP nie przysługuje odwołanie.



……………………………………………..





               data i czytelny podpis Wnioskodawcy

WYMAGANE DOKUMENTY DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA
Wnioskodawca jest zobowiązany złożyć dokumenty dotyczące zabezpieczenia zgodnie z poniższą informacją. 
1. Zabezpieczenie w postaci poręczenia i weksla z poręczeniem wekslowym (aval) 

W przypadku wyboru tej formy zabezpieczania poręczyciel wypełnia „Oświadczenie poręczyciela”.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku poręczyciel kompletuje dokumenty potwierdzające osiągane dochody 
w zależności od źródła dochodu, tj.: 

a/ poręczyciel pobierający rentę lub emeryturę - zaświadczenie w oryginale wydane przez ZUS o wysokości świadczenia z ostatnich 3 miesięcy (w przypadku osoby pobierającej rentę z informacją na jaki okres renta została przyznana); 
b/ w przypadku zatrudnienia – zaświadczenie o wysokości zarobków (na formularzu wg wzoru PUP ) – oryginał. 

c/ poręczyciel prowadzący działalność gospodarczą – kserokopie dokumentów rejestrowych firmy (wydruk 
z CEIDG/odpis z KRS), aktualne (tj. nie starsze niż 1 miesiąc od daty wystawienia) oryginały zaświadczeń 
o niezaleganiu z opłatami wobec ZUS i Urzędu Skarbowego; oświadczenie/ zaświadczenie o wysokości średniomiesięcznego dochodu osiąganego w okresie 3 ostatnich miesięcy; 

2. Zastaw na prawach lub rzeczach – wnioskodawca zobowiązany jest do złożenia pisemnego oświadczenia, iż posiada prawa lub rzeczy, w wysokości 200% wnioskowanej kwoty dofinansowania, które stanowiłyby zabezpieczenie zwrotu dofinansowania i innych kosztów. Wnioskodawca składa również pisemne oświadczenie, że wobec praw lub rzeczy, które stanowiłyby przedmiot zastawu  nie są skierowane roszczenia osób trzecich, jak również  nie jest wobec nich prowadzone postępowanie egzekucyjne, skarbowe, podatkowe itp. W przypadku tej formy zabezpieczenia należy wypełnić „Oświadczenie wnioskodawcy o sytuacji majątkowej”,
3. Blokada środków na rachunku bankowym – wnioskodawca zobowiązany jest do złożenia zaświadczenia 
z banku/wydruku z rachunku płatniczego o posiadaniu przez wnioskodawcę rachunku, na którym są zgromadzone środki finansowe w wysokości 150% wnioskowanej kwoty, które mogłyby podlegać blokadzie w celu zabezpieczenia zwrotu dofinansowania i innych kosztów,
4. Gwarancja bankowa - wnioskodawca zobowiązany jest do złożenia pisemnego oświadczenia o możliwości uzyskania zabezpieczenia w wysokości 150% wnioskowanej kwoty, podając nazwę banku, który udzieli gwarancji w celu zabezpieczenia kwoty dofinansowania,
5. Akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika – wnioskodawca zobowiązany jest do złożenia pisemnego oświadczenia o posiadaniu majątku w wysokości 200% wnioskowanej kwoty dofinansowania, który stanowiłby zabezpieczenie zwrotu dofinansowania i innych kosztów. Wnioskodawca składa również pisemne oświadczenie, że wobec posiadanego majątku, który stanowiłby przedmiot egzekucji nie są skierowane roszczenia osób trzecich, jak również nie jest wobec niego prowadzone postępowanie egzekucyjne, skarbowe, podatkowe itp. Ponadto należy wykazać w oświadczeniu jakie składniki majątku stanowiłyby rzeczywiste zabezpieczenie zwrotu dofinansowania. 
W przypadku wyboru tej  formy zabezpieczania należy wypełnić „Oświadczenie wnioskodawcy o sytuacji majątkowej”.
Jednocześnie przyjmuje do wiadomości, że poręczycielem weksla może być osoba fizyczna do 70 roku życia, która osiąga minimalny dochód na poziomie średniej miesięcznej, co najmniej 5 800,00zł brutto za okres ostatnich 3 miesięcy oraz jest: 
· osobą pozostającą w zatrudnieniu u pracodawcy prowadzącego działalność na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, zatrudnioną na czas nieokreślony, bądź określony na minimum  
2 lata licząc od dnia zawarcia umowy z PUP Zawiercie w sprawie przyznania jednorazowo środków na rozpoczęcie działalności gospodarczej;
· osobą prowadzącą działalność gospodarczą na terenie Rzeczypospolitej Polskiej nie rozliczającą się w formie ryczałtu oraz w formie karty podatkowej, podlegającą polskim przepisom prawa, posiadającą uregulowane rozliczenia z Urzędem Skarbowym i Zakładem Ubezpieczeń Społecznych, nie będącą w stanie likwidacji lub upadłość;.

· emerytem lub rencistą ze świadczeniem stałym, bądź świadczeniem przyznanym na minimum 
2 lata licząc od dnia zawarcia umowy z PUP Zawiercie w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo działalności w formie spółdzielni socjalnej
z  wyjątkiem:

· pracowników pozostających w okresie wypowiedzenia umowy o pracę, 

· osób, które uzyskują dochód z tytułu zatrudnienia, prowadzenia działalności gospodarczej, emerytury, renty poza granicami kraju,

· osób, wobec których toczy się sądowe lub administracyjne postępowanie egzekucyjne, 

· osób obciążonych kredytem lub pożyczką, które po odjęciu miesięcznej raty nie uzyskują wynagrodzenia na poziomie średniej miesięcznej tj. 5 800,00zł. 

· współmałżonka bezrobotnego pozostającego z bezrobotnym w małżeńskiej wspólności majątkowej,

· pracownika zakładu będącego w likwidacji lub upadłości,

· osoby, która udzieliła już poręczenia na niezakończone umowy dotyczące uzyskania środków będących 
w dyspozycji Urzędu (dotacje, refundacje) oraz jest poręczycielem przy innych zobowiązaniach i w innych instytucjach;

UWAGA
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis do pobrania w osobnym pliku w formacie PDF lub docx
ANALIZA FINANSOWO - MARKETINGOWA PLANOWANEGO PRZEDSIĘWZIĘCIA
Prognozowany rachunek wyników:
	WYSZCZEGÓLNIENIE:
	Pierwsze 12 
m- cy prowadzenia działalności gospodarczej
	Pierwsze 24 m- cy prowadzenia działalności gospodarczej

	A     PRZYCHODY BRUTTO:



	przychody ze sprzedaży towarów 
i materiałów
	
	

	przychody ze sprzedaży usług
	
	

	przychody z produkcji
	
	

	Wysokość przychodów ogółem:
	
	

	B    WYDATKI BRUTTO:

	· koszt zakupu towarów/ surowców/ materiałów
	
	

	· wynagrodzenia pracowników wraz ze składką ZUS i inne narzuty
	
	

	· czynsz najmu/dzierżawy/ podatek lokalny od nieruchomości
	
	

	· koszty transportu
	
	

	· opłaty eksploatacyjne co, energia, woda, gaz
	
	

	· zużycie materiałów 

     i przedmiotów  
     nietrwałych
	
	

	· ubezpieczenie  (ZUS) prowadzącego działalność
	
	

	· reklama, telefon, poczta, prowadzenie                                                                                                                                                                                                                                                                               księgowości przez biuro itp.
	
	

	RAZEM  WYDATKI
	
	

	ZYSKI

BRUTTO = A - B
	
	


Data:…………………………                  Czytelny podpis Wnioskodawcy: ……………………………………

Uzasadnienie: 

przedstawić sposób wyliczenia przychodów wskazanych w powyższej tabeli. Dokonać analizy  podstaw szacowania wielkości przychodów np.: marży, zmienności sezonowej 
i innych czynników wpływających na wielkość szacowanych przychodów.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Kalkulacja  kosztów  związanych z podjęciem działalności gospodarczej

wraz ze źródłami ich finansowania
	l.p.
	Wyszczególnienie wydatków*

	Źródła finansowania środków zaangażowanych 
w przedsięwzięcie  w kwocie brutto
(posiadane zasoby np. maszyny, urządzenia – szacunkowa wartość; środki już poniesione i do poniesienia w ramach planowanej działalności)

	
	
	Środki własne
(brutto zł)
	Środki z dofinansowania
(brutto zł)
	Inne źródła – kredyty, leasing itp. (brutto zł)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Razem :
	
	
	


………………………………….                                ………………………………………

           data





      czytelny podpis Wnioskodawcy
* Wykazane w kolumnie poszczególne kategorie wydatków, nie mogą podlegać dofinansowaniu 
w sytuacji, gdy zakup byłyby współfinansowany jednocześnie ze środków dofinansowania oraz środków własnych a wkład własny powodowałby, iż zakup byłby współwłasnością innych osób bądź instytucji z wyjątkiem ustawowej współwłasności majątkowej.
OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

O WIELKOŚCI OTRZYMANEJ POMOCY DE MINIMIS, POMOCY DE MINIMIS W ROLNICTWIE LUB RYBOŁÓWSTWIE

Świadomy/a odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 Kodeksu Karnego, oświadczam, że:

1. spełniam/ nie spełniam* warunki do otrzymania pomocy de minimis określone
w Rozporządzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L , 2023/2831 z 15.12.2023).

2. Oświadczam, że w okresie trzech minionych lat (3 x 365 dni):

a) 

· nie otrzymałem(am) pomocy de minimis,

· otrzymałem(am) pomoc de minimis  w wysokości  …………….… Euro,

· otrzymałem(am) pomoc de minimis i w załączeniu przedkładam kopie wszystkich zaświadczeń o uzyskanej pomocy de minimis

b) 

· nie otrzymałem(am) pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie,

· otrzymałem(am) pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie 
w wysokości ………….…….Euro,

· otrzymałem(am) pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie i w załączeniu przedkładam kopie wszystkich zaświadczeń o uzyskanej pomocy de minimis 
w rolnictwie lub rybołówstwie.

.........................................................................

                                                                                                 data i czytelny podpis Wnioskodawcy

OŚWIADCZENIE W ZAKRESIE NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU W ZWIĄZKU 
Z SANKCJAMI WOBEC PODMIOTÓW I OSÓB, KTÓRE WSPIERAJĄ
DZIAŁANIA WOJENNE FEDERACJI ROSYJSKIEJ  NA UKRAINIE

      Na podstawie art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach                w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025.514 t.j.), oświadczam, że:

· nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania lub zawarcia umowy, w trybie przepisów ww. ustawy,

· nie jestem powiązany(a) z osobami lub podmiotami, względem których zastosowano środki sankcyjne wynikające z regulacji unijnych i krajowych,

· podmiot, który reprezentuję nie jestem powiązany(a) z osobami lub podmiotami, względem których zastosowano środki sankcyjne wynikające z regulacji unijnych                 i krajowych.

Jednocześnie oświadczam, że ww. informacje są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia w błąd przy przedstawianiu ww. informacji.

Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenia fałszywego oświadczenia.

                                                                                                              .........................................................................

                                                                                 data i czytelny podpis Wnioskodawcy
………………………………….                                           

 Imię i nazwisko poręczyciela

…………………………………

Adres zamieszkania poręczyciela

…………………………………

Pesel (jeżeli został  nadany)

…………………………………

Nazwa, seria i numer dokumentu 

potwierdzającego tożsamość

…………………………………

Numer telefonu*

OŚWIADCZENIE PORĘCZYCIELA

Oświadczam, że w związku z prowadzonym przez Powiatowy Urząd Pracy w Zawierciu postępowaniem w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo działalności w formie spółdzielni socjalnej Panu/Pani:
 ......................................................................................................................................................

(imię i nazwisko Wnioskodawcy)
Oświadczam, że: 
1. uzyskuje dochód z tytułu: właściwe wypełnić

· zatrudnienia

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                (nazwa i adres zakładu zatrudnienia)
      umowa o pracę zawarta na czas:

· Nieokreślony

· Określony do dnia* ……………..…………………………………………………..

       wysokość miesięcznego dochodu brutto………………..…..  netto ………….….……….
· prowadzenia pozarolniczej działalności gospodarczej
……………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………….…………

                                    (nazwa i adres firmy, NIP firmy)
           wysokość miesięcznego dochodu brutto……………..…..  netto……….….….….….

Oświadczam że:

· Zalegam / nie zalegam*** z opłatami wobec Urzędu Skarbowego

· Zalegam / nie zalegam*** z opłatami wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych
· emerytury
          wysokość miesięcznego dochodu brutto……………..…..  netto………….….……….
· renty stałej, bądź świadczeniem przyznanym na minimum 2 lata** 
wysokość miesięcznego dochodu brutto……………..…..  netto………….…..…….

2. moje dochody są/nie są*** obciążone z tytułu zobowiązań finansowych (np. kredyty, pożyczki, zaległości podatkowe itp.) w kwocie ........................... zł/miesiąc.
      Ogólna, pozostała do spłaty kwota zobowiązania: ………….………………………………
3. do dnia podpisania umowy w sprawie przyznania ww. środków nie poręczyłem/am 
w tut. Urzędzie żadnych umów cywilnoprawnych (umowa o przyznanie środków na rozpoczęcie działalności, umowa o doposażenie lub wyposażenie stanowiska pracy), które nie wygasły oraz nie jestem poręczycielem przy innych zobowiązaniach w innych instytucjach;
4.    Informacja o wspólnocie majątkowej Poręczyciela (właściwe zaznaczyć „x”): 

Stan cywilny ……………………….……………………………………………………………

· Pozostaję we wspólnocie majątkowej z : ……………………………………………………….

· Nie pozostaję we wspólnocie majątkowej

Informuję , że zawarte w niniejszym oświadczeniu dane są zgodne z prawdą, co potwierdzam własnoręcznym podpisem.                                                                                  
                                                                                      .................................................................

    data i czytelny podpis osoby składającej oświadczenie 

________

* pole nieobowiązkowe

**  czas określony minimum 2 lata licząc od dnia zawarcia umowy z PUP Zawiercie

*** niewłaściwe skreślić
……………………………………                          ………………………………………….

imię i nazwisko                                                                                 miejscowość, data

…………………………………..


adres zamieszkania

……………………………………

pesel
Oświadczenie współmałżonka poręczyciela

Ja, niżej podpisana/y, oświadczam, że pozostaję z moim/ją współmałżonkiem/ką ……………………………………………..…. we wspólnocie majątkowej i wyrażam zgodę na poręczenie przez niego/nią Panu/Pani …………………………………….…………………. środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo działalności w formie spółdzielni socjalnej przez Powiatowy Urząd Pracy w Zawierciu 
   .................................................................

    data i czytelny podpis osoby składającej oświadczenie 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych dla poręczyciela będącego osobą fizyczną i jego współmałżonka
Stosownie do art. 13 ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (RODO) informujemy, że:

	Administratorem Państwa danych jest
	Powiatowy Urząd Pracy w Zawierciu

	Dane kontaktowe administratora
	Z Administratorem można się skontaktować:

1) Osobiście - w siedzibie administratora: ul. Parkowa 2, 42-400 Zawiercie

2) telefonicznie: 32-672-11-79;

3) pisemnie: na adres siedziby administratora lub na adres poczty elektronicznej: kazw@praca.gov.pl 

	Inspektor Ochrony Danych
	W Powiatowym Urzędzie Pracy w Zawierciu został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, 
z którym można się skontaktować poprzez adres poczty elektronicznej:  iod@pup-zawiercie.pl 

	Cele przetwarzania, podstawa prawna przetwarzania, czas przechowywania poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przetwarzane przez Powiatowy Urząd Pracy w Zawierciu w celach:

1) wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na administratorze 
(na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO) - w szczególności zadań wynikających z Ustawy o rynku pracy i służbach zatrudnienia. 

2) zawarcia umowy w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo działalności w formie spółdzielni socjalnej (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b).
Dane osobowe przetwarzane przez Powiatowy Urząd Pracy przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane oraz zgodnie z okresami wskazanymi w Instrukcji Kancelaryjnej Powiatowego Urzędu Pracy w Zawierciu.

	Odbiorcy danych
	Odbiorcami Państwa danych mogą być: 

a) minister właściwy ds. pracy prowadzący rejestr centralny, 

b) jednostki świadczące usługi pocztowe: Poczta Polska, 

c) banki realizujące wypłatę środków

d) podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa: sąd, komornik, prokuratura 

e) podmioty przetwarzające dane na zlecenie i w imieniu administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, m.in.: 

· SYGNITY SA – świadcząca usługi teleinformatyczne,

·  obsługa prawna, 

· firmy brakujące i niszczące dokumenty

	Prawa osoby, której dane dotyczą
	Osoby, których dane osobowe przetwarza Powiatowy Urząd Pracy w Zawierciu mają prawo do:

1) dostępu do swoich danych osobowych

2) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe

3) żądania usunięcia danych, gdy dane nie są niezbędne do celów, dla których zostały zebrane lub po wniesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania danych, gdy dane są przetwarzane niezgodnie z prawem.

4) żądania ograniczenia przetwarzania danych, gdy osoby te kwestionują prawidłowość danych, przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych, Powiatowy Urząd Pracy w Zawierciu nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzana, ale są one potrzebne osobom, których dane dotyczą do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, lub gdy osoby te wniosły sprzeciw wobec przetwarzania danych – do czasu stwierdzenia nadrzędnych interesów administratora nad podstawą takiego sprzeciwu;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – z przyczyn związanych ze szczególną sytuacją osób, których dane są przetwarzane;

6) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.


Zapoznałam/em się w informacjami zawartymi w niniejszej klauzuli informacyjnej. Przedmiotowe informacje są dla mnie zrozumiałe.

………………………………..                                                                         ………………………………………….
data i czytelny podpis poręczyciela                                        data i czytelny podpis współmałżonka poręczyciela*
___________________

* Podpisanie klauzuli informacyjnej nie jest obowiązkowe. Zgodnie jednak z zasadą rozliczalności ułatwi administratorowi danych wykazanie, że spełnił obowiązek informacyjny.
……………………………………                                      ………………………………………….

imię i nazwisko                                                                                                      miejscowość, data

…………………………………..


adres zamieszkania

……………………………………
pesel
Oświadczenie współmałżonka Wnioskodawcy

Ja, niżej podpisana/y, zgodnie z art. 36 §2 k.r. i op. oświadczam, że pozostaję z moim/ją współmałżonkiem/ką ………….…………………………………. we wspólnocie majątkowej 
i wyrażam zgodę na zawarcie przez niego/nią umowy w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo działalności 
w formie spółdzielni socjalnej przez Powiatowy Urząd Pracy w Zawierciu.  
             .................................................................

                data i czytelny podpis osoby składającej oświadczenie 
Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych Wnioskodawcy oraz współmałżonka osoby wnioskującej o przyznanie osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo działalności w formie spółdzielni socjalnej
Stosownie do art. 13 ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (RODO) informujemy, że:
	Administratorem Państwa danych jest
	Powiatowy Urząd Pracy w Zawierciu

	Dane kontaktowe administratora
	Z Administratorem można się skontaktować:

4) Osobiście - w siedzibie administratora: ul. Parkowa 2, 42-400 Zawiercie

5) telefonicznie: 32-672-11-79;

6) pisemnie: na adres siedziby administratora lub na adres poczty elektronicznej: kazw@praca.gov.pl 

	Inspektor Ochrony Danych
	W Powiatowym Urzędzie Pracy w Zawierciu został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, 
z którym można się skontaktować poprzez adres poczty elektronicznej:  iod@pup-zawiercie.pl 

	Cele przetwarzania, podstawa prawna przetwarzania, czas przechowywania poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przetwarzane przez Powiatowy Urząd Pracy w Zawierciu w celach:

3) wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na administratorze 
(na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO) - w szczególności zadań wynikających z Ustawy o rynku pracy i służbach zatrudnienia. 

4) zawarcia umowy w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo działalności w formie spółdzielni socjalnej (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. B).

Dane osobowe przetwarzane przez Powiatowy Urząd Pracy przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane oraz zgodnie z okresami wskazanymi w Instrukcji Kancelaryjnej Powiatowego Urzędu Pracy w Zawierciu.

	Odbiorcy danych
	Odbiorcami Państwa danych mogą być: 

f) minister właściwy ds. pracy prowadzący rejestr centralny, 

g) jednostki świadczące usługi pocztowe: Poczta Polska, 

h) banki realizujące wypłatę środków

i) podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa: sąd, komornik, prokuratura 

j) podmioty przetwarzające dane na zlecenie i w imieniu administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, m.in.: 

· SYGNITY SA – świadcząca usługi teleinformatyczne,

·  obsługa prawna, 

· firmy brakujące i niszczące dokumenty

	Prawa osoby, której dane dotyczą
	Osoby, których dane osobowe przetwarza Powiatowy Urząd Pracy w Zawierciu mają prawo do:

7) dostępu do swoich danych osobowych

8) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe

9) żądania usunięcia danych, gdy dane nie są niezbędne do celów, dla których zostały zebrane lub po wniesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania danych, gdy dane są przetwarzane niezgodnie z prawem.

10) żądania ograniczenia przetwarzania danych, gdy osoby te kwestionują prawidłowość danych, przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych, Powiatowy Urząd Pracy w Zawierciu nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzana, ale są one potrzebne osobom, których dane dotyczą do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, lub gdy osoby te wniosły sprzeciw wobec przetwarzania danych – do czasu stwierdzenia nadrzędnych interesów administratora nad podstawą takiego sprzeciwu;

11) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – z przyczyn związanych ze szczególną sytuacją osób, których dane są przetwarzane;

12) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.


Zapoznałam/em się w informacjami zawartymi w niniejszej klauzuli informacyjnej. Przedmiotowe informacje są dla mnie zrozumiałe.

	…………………………………….
data i czytelny podpis Wnioskodawcy
	    …………………………………………………………….
      data i czytelny podpis współmałżonka osoby wnioskującej *



  *Podpisanie klauzuli informacyjnej nie jest obowiązkowe. Zgodnie jednak z zasadą rozliczalności ułatwi administratorowi danych wykazanie, że spełnił obowiązek informacyjny.

OŚWIADCZENIE
wnioskodawcy o sytuacji majątkowej

przy wyborze formy zabezpieczenia formę zabezpieczenia - zastaw na prawach lub rzeczach
Oświadczam, że:
1. Posiadam następujące prawa lub rzeczy (z wyłączeniem nieruchomości) mające stanowić rzeczywiste zabezpieczenie otrzymanego dofinansowania:

	Rodzaj
	Wartość rynkowa 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Oświadczam, że wobec praw lub rzeczy, które stanowią przedmiot zastawu nie są skierowane roszczenia osób trzecich, jak również nie jest wobec nich prowadzone postępowanie egzekucyjne, skarbowe, podatkowe itp.

W przypadku wyrażenia zgody przez PUP na formę zabezpieczenia zastaw na prawach lub rzeczach wnioskodawca zobowiązany jest dostarczyć dokumenty potwierdzające posiadanie praw lub własność rzeczy mającej stanowić przedmiot zastawu np. faktury wraz z potwierdzeniem zapłaty, umowy cywilne kupna-sprzedaży oraz wycenę rzeczoznawcy.
Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenia fałszywego oświadczenia.

                                                                                          ………………………………………







                     data i czytelny podpis  Wnioskodawcy
OŚWIADCZENIE
wnioskodawcy o sytuacji majątkowej

przy wyborze formy zabezpieczenia - akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika

Oświadczam, że:

1. Posiadam następujące składniki majątkowe stanowiące własność lub współwłasność moją lub współmałżonka:
a)  nieruchomości

	Rodzaj, adres nieruchomości
	Nazwisko współwłaści​ciela
	Udział
wnioskodawcy

	Wartość rynkowa
	Obciążenie hipoteki

(tak/nie)



	
	
	
	
	


b) maszyny, urządzenia i środki transportu
	Typ maszyny, urządzenia, samochodu (nr fabryczny,                     nr rejestracyjny)
	Rok produkcji
	Wartość rynkowa w zł
	Współwłaściciel (jeśli istnieje)
	Udział
poręczyciela


	
	
	
	
	


c) inny majątek osobisty – opis
	Rodzaj
	Wyszczególnienie
	Wartość rynkowa

	Rzeczy ruchome o wartości powyżej 3.000 zł
	
	

	
	
	

	
	
	


d) środki finansowe w kwocie…………………………………………………..

Oświadczam, że wobec ww. składników majątku, nie są skierowane roszczenia osób trzecich, jak również  nie jest wobec nich prowadzone postępowanie egzekucyjne, skarbowe, podatkowe itp.

Jednocześnie zobowiązuję się każdorazowo do pisemnego informowania tut. Urzędu 

o zbywaniu majątku wykazanego w niniejszym oświadczeniu.
Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenia fałszywego oświadczenia.
                                                                                          ………………………………………







                     data i czytelny podpis  Wnioskodawcy
* niepotrzebne skreślić                                                                      


� Pomoc de minimis w rozumieniu przepisów Rozporządzenia  Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15 grudnia 2023 roku); Rozporządzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym  (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str 9 ze. Zm.); Rozporządzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu                             o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybołówstwa  i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str.45)


� Odpowiednie zaznaczyć


� Odpowiednie zaznaczyć.
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